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5 (t?ast’ 1.
VSEOBECNE USTANOVENIA

CL 1
Predmet Gpravy

Smernica sa vzt'ahuje na pouZivanie sluZobného motorového vozidla a sikromnych
motorovych vozidiel pri pracovnych cestich zamestnancov obce Gocovo. Upravuje
organiziciu, riadenie a kontrolu autoprevadzky obce Gocovo.

ClL2
Zakladné ustanovenia

1. Na plnenie pracovnych povinnosti sa pouziva
a) sluzobné motorové vozidlo
b) v odovodnenych pripadoch vlastné vozidlo zamestnanca

2. Vodi¢om sa rozumie
a) zamestnanec, ktory je povereny riadenim sluzobného motorového vozidla
b) zamestnanec pouZzivajici vlastné motorové vozidlo

3. SluZzobné motorové vozidlo sliZzi zamestnancom obce GocCovo na zabezpecenie
plnenia pracovnych povinnosti.

4. PouZzivanie sluzobného motorového vozidla pri zabezpecovani plnenia pracovnych
povinnosti je mozné len vtedy, ked’ nie je moZzné pouZit' iny dopravny prostriedok,
alebo ak to vyzaduje zdujem urychleného plnenia pracovnych povinnosti, alebo
maximalne zefektivnenie vyuZivania pracovného casu. V zdujme hospodérnosti
vyuzivania sluZzobného motorového vozidla je potrebné zluCovat podla moZnosti
pracovné cesty tak, aby sa dosiahlo ich ¢o najefektivnejSie a najhospodarnejsie
vyuzitie.

5. Na sikromné tucely mézu zamestnanci obecného uradu sluZobné motorové vozidlo
pouzit’ len so sihlasom starostu. Ndklady na povolené stikromné pouzitie sluzobného
motorového vozidla uhradi objedndvatel na zdklade faktiry vystavenej obecnym
uradom.

6. V sluzobnom motorovom vozidle je zakdzané prepravovat osobu, ktord nie je
zamestnancom obce Gocovo, alebo sa nezicastiiuje na plneni dloh obce Gocovo
okrem pripadov, na ktoré dal starosta obce sthlas.

Cast’ 1L
POPIS POSTUPOV

CL3
Riadenie autodopravy

1. Riadenie autodopravy Obce GocCovo zabezpecuje starosta obce.

2. Sluzobné motorové vozidlo znatky CITROEN s SPZ RV-782 BC je podla tétovnej
evidencie pridelené uzivatel'ovi, ktorym je Obecny trad Gocovo.



3. O pouzivani sluZzobného motorového vozidla rozhoduje starosta obce Gocovo, ktory
vedie predpisanu evidenciu prevadzky sluZzobného motorového vozidla.

4. Predpisani evidenciu prevadzky sluzobného motorového vozidla tvori Ziadanka
na prepravu, podpisand starostom obce a zdznam o prevddzke motorového vozidla.

5. Za rozpoctovanie financnych prostriedkov na udrzbu aopravy sluZobného
motorového vozidla z Casti II. zodpoveda starosta obce.

ClL 4
Parkovanie sluzobného motorového vozidla

1. Stadlym miestom parkovania sluzobného motorového vozidla je gardZ nachadzajica sa
v budove Obecného uradu, Gocovo €. 92.

2. Pracovné cesty sluzobnym motorovym vozidlom zac¢inajui a koncia pred budovou
Obecného dradu v Gocove.

3. Po skonceni pracovnej cesty poCas pracovnej doby a aj po pracovnej dobe je vodic¢
povinny odstavit’ sluZobné motorové vozidlo pred obecnym tradom.

4. Sthlas na parkovanie v mieste trvalého bydliska vodi¢a ddva starosta. V takomto
pripade je vodi¢ zodpovedny za zabezpecenie vozidla proti neopradvnenému pouZitiu,
kradezi, alebo poskodeniu.

ClL 5
Poistenie sluzobného motorového vozidla

1. Sluzobné motorové vozidlo musi mat uzavreté havarijné poistenie pre pripad
vzniku Skody na majetku a majetku prepravovanych osdb vramci Slovenskej
republiky.

CL6
Vybavenie sluzobného motorového vozidla

1. SluZobné motorové vozidlo je vybavené klIi¢mi od motorového vozidla
a nasledovnymi dokladmi :
a) osvedcCenie o evidencii
b) doklad o zaplateni povinného zmluvného poistenia
¢) zéaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy
2. Néhradné klice od sluzobného motorového vozidla sui uloZené v kanceldrii starostu
obce.

a7
Udrzba a opravy

1. Udrzbou sa rozumie denné oSetrenie sluZobného motorového vozidla, sezénna a
planovana udrzba.

2.  Denné oSetrenie sluzobného motorového vozidla vykondva vodi¢ pred jazdou a po
jazde tak, aby sluzobné motorové vozidlo bolo technicky spdsobilé na jazdu



v zmysle prisluSnych pradvnych predpisov. Dennym oSetrenim sa rozumie aj
zabezpecenie primeraného vzhl'adového stavu sluzobného motorového vozidla.

Sezénnou udrzbou sa rozumie udrzba sluzobného motorového vozidla pred a
po zimnom obdobi.

Pldnovand udrzba zahfma napriklad : zaruné a pozarucné prehliadky, kontroly
technického stavu, emisné kontroly, planované opravy.

Vsetky poruchy akazdid zmenu stavu vozidla je vodi¢ povinny zaznamenat
do vozového zoSita.

Vsetky opravy a vydavky spojené s udrZzbou sluZobného motorového vozidla sa
zaznamenavaju do vozového zoSita. Zaznam obsahuje strucny popis vykonanej
prace, ditum opravy, vydavky na opravu a vykondvatel'a opravy.

CL8
Nakup pohonnych hmét a hospodarenie s pohonnymi hmotami

Nékup pohonnych hmoét (d’alej len PHM), mazadiel a ostatnych prevadzkovych néplni
do sluZzobného motorového vozidla sa uskuto¢fiuje na Cerpacich saniciach priamym
ndkupom - platbou v hotovosti alebo platbou platobnou kartou. Na ndkup pohonnych
hmot, mazadiel a ostatného potrebného vybavenia mdze byt poskytnuty preddavok
podla potreby. Tento je vodi¢ povinny zuétovat v pokladni OcU najneskor
nasledujuici pracovny den po ukonceni pracovnej cesty.

Nékup PHM alebo mazadiel, pripadne ostatnych prevadzkovych ndplni vodi¢ eviduje
v zdzname o prevadzke vozidla osobnej dopravy.

CL9
Povinnosti vodi¢a sluzobného motorového vozidla

Vodi¢ vozidla je povinny riadit’ sa zdkonom NR SR ¢. 315/1996 Z. z. o premévke

na pozemnych komunikacidch v zneni neskorsich predpisov a suvisiacimi predpismi.

1.

2.

Pouzivatel'om sluzobného motorového vozidla je osoba, na ktorej meno je ,,Ziadanka
vypisand.
Pouzivatel' sluzobného motorového vozidla je povinny pred uskutocnenim jazdy
vypisat’ idaje do Zaznamu o prevadzke vozidla osobnej dopravy.
Vodi¢ bezprostredne po ukonceni jazdy vyplni Zaznam o prevadzke vozidla
vo vSetkych udajoch.
V zézname o prevadzke vozidla osobnej dopravy je vodiC pri kazdej jazde povinny
uviest’ :

a) datum uskutoCnenia sluZobnej cesty

b) odkial’ a kam bola sluzobna cesta realizovana

c) ucel sluZobnej cesty

d) cas odchodu a prichodu

e) stav pocitadla v km

f) odjazdené kilometre

g) mend a podpisy prepravovanych osdb

h) podpis vodica



5. 'V pripade ucasti na dopravnej nehode vodi¢ postupuje v sulade s platnym zdkonom
o premavke na pozemnych komunikacidch. Je povinny najma :
a) bez meskania ohldsit’ nehodu na policii a poskytnut’ pripadni prvi pomoc
b) zotrvat’ na mieste do prichodu policie
¢) nevykonat’ Ziadne opatrenia, ktoré by boli na ujmu riadneho vySetrovania
dopravnej nehody.
d) zabezpecit' v zdkonnej lehote ohldsenie dopravnej nehody na prislusni
poistoviiu
6. Vodi¢ je povinny zucastiovat sa lekdrskych prehliadok, povinnych pouceni
a skoleni.
7. Vodi¢ je zodpovedny za technicky stav sluZzobného vozidla v zmysle ¢l. 7 tejto

smernice.
CL 10
Pouzivanie sikromnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach
1. Zamestnanec moze na pracovnu cestu pouZzit’ sikromné motorové vozidlo len na
zéklade pisomného sihlasu starostu obce a to len vo vynimocnych pripadoch.
2. Sthlas starostu odovzdd zamestnanec poverenému pracovnikovi obecného dradu.
3. Pri pouziti sikromnych motorovych vozidiel za ic¢elom zabezpecenia pracovnych

uloh poskytne zamestndvatel' zamestnancovi ndhrady za pouZivanie stikromnych
motorovych vozidiel v zmysle platného zdkona o cestovnych ndhradach.

) Cast’ I1L
ZAVERECNE USTANOVENIA
Smernica nadobuda ucéinnost’ dna 01.01.2012.

Bc. Milan Mlynéar
starosta obce
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0s6b*) nakladu®) Cislo objednavky
; utvaru dopravy
Ziadatel
Mena cestujlcich*®)
Druh, hmotnost a rozmer nakladu
Den, hodina a miesto pristavenia
Odkial - kam
Vodi¢ sa hlasi u telefén
Vozidlo je pozadované na hodin, dni
Ucel jazdy PRIKAZ NA JAZDU
Vyuctujte na vrub Meno vodica
Poznamka Ziadatela Druh vozidla

Spz

| Datum a podpis
{ schvalujiceho

Déatum a podpis
ziadatela

Datum a podpis osoby zodpovednej
za autoprevadzku

*) Co sa nehodi, preciarknite!




